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Este é o tutorial da PIT no Suap.
Nele vocé vai encontrar informacdes sobre como:
Docente cadastrar sua PIT
Membro da CAAD aprovar PITs de seu campus
Docente revisar sua PIT*
Comunidade consultar as PITs do IFSP
———
Administrador de Diretoria gerenciar Area de Atividade Docente @lﬁﬁ

Coordenador de Atividade Docente Sistémico atualizar Tipos de Atividades

Cadastrar = Aprovar = Revisar*

Consultar

* caso CAAD nado aprove
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1. Cadastrar - criando a PIT e adicionando atividades

o » Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT)

Plénbé Individuais de Trabalho Docente (PIT)

# INICIO

= ADMINISTRACAD | Todos | Em Elaboragia/Revisic

4 GESTAD DE PESSDAS

Adicionar Plano Individual de Trabalho Docente

Alunose Professores » (PIT)
Caixa de Mensagens
‘Comunicador > Campus:® gnn
Cursos, Matrizes e
Componentes i o
Area avaliadora: | Informdtica ¥

Estatisticas

Plano Individual de Trabalho Docente
ETEP
Ano Leti

| Este plano de trabalho ainda nio pode ser tramitado, corri

ofs) errofs}
e trabalho (40

Relatorios

Turmas e Diérios Periodo Leti

Jornada de Traball « pados Gerais

Meus Planos de Aula

NenhumPlane | nicio » Planos Individuais de Trabalho Dacente (PIT) » Adicionar Plano Individual de Trabalho Docente (PIT)

W Cargo de

INSTITUTO
FEDERAL

Sao Paulo

Acesse o0 Suap com sua conta IFSP

1. No menu, abra:
ENSINO >> Planejamento >> Plano Individual de Trabalho

2. Cadastre a PIT acionando o botao:
Adicionar Plano Individual de Trabalho (PIT)

3. Informe o Campus e a Area avaliadora que
aprovara a PIT e demais informacdes e
acione o botao: salvar

Adicione Atividades
4. Adicionar atividade de regéncia de aula

5. Adicionar outras atividades do PIT

e

Revisar* Consultar
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1. Cadastrar - submetendo para aprovacao INSTITUTO
FEDERAL

Sao Paulo

Plar:os‘lndl\;léltl.lélisde fI'Tfaubalhc:t Docente (PIT) © Ajuda
Acesse 0 Suap com sua conta IFSP

" wico e 1. No menu, abra:

= ADMINISTRACAO ‘ Todos ‘

# GesTAODE PESSOAS ENSINO >> Planejamento >> Plano Individual de Trabalho
do 1 Pl Individual de Ti |lho Docente (PIT)
Alunos e Professores » Aclo: ——— v  Aplicar 0de 1selecionados . . . s
 — 2. Visualize, acionando o icone de lupa, a PIT
# Cédigo  Ano/Periodo  Versio Professor %A Campus Areaavaliadora CargaHorsriaCadastrada = Situacio

‘Comunicador

ST e de TrabaiDocome o que deseja submeter

Componentes clio:
S— Dados Gerais

\\\\\ . ~
. L Ry 3. Acione o botao:

Rl ’ Entregar para avaliagao

Turmas e Diarios

\\\\\\\\\\\\

cividad a
Opcoe:  Codige Campus gy, Disciplina  Curso | PR Py E{rc}:r“z:‘ Situagio da Carga Horiria  Editar m A p rovar Revisa r *k CO nsu Ita r
— _— —
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2. Aprovar - validar, devolver ou cancelar

# INICIO
= ADMINISTRAGAD

& GESTAO DE PESSOAS

Alunos e Professores>
Caixa de Mensagens
‘Comunicador >

Cursos, Matrizes e
Componentes

>
Estatisticas
ETEP

Relatarios

Turmas e Didrios

Para aprovar a PIT é necessdrio ser membro da CAAD.
Procure o Administrador de Diretoria do seu campus

Inicia » P

ndividuais de Trabalho Docente (PIT)

Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT)

Ano/P:

eriodo:

Todos v

Area

Vigente:

Todos

v Todos

Em Elaboragio/Reviss ‘ Em Av

Mostrando 2 Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT)

#

Cédigo Ano/Periodo

Planos Individuais d

v Aplicar 0Ode 2 sel

Versio Professor

Dados Gerais

Cédigo 6

Professor Ivant Inicio

& ... Adicionar Tramite

Ag

ecionados

do executada: *

Despacho: *

ATE
x mpus =
S| Cames: avaliadora

Inicio » Pl Incviduats de Trabalno Docente PIT) » Planos Individusi de Trabaino Docente (P
201e/2 Plano Individual de Trabalho Docente

Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT) » Plano Individug

Validacio e Publicacdo

Validacéo e Publicacéo
Devolugdo para correcbes
Cancelamento

avaliadora: Professor:
v
aliagio |L Cancelado

Carga Horiria

Cadastrada
acente

@ Ajuda

Situagio

valiagdo

para efetivar o cadastro

Cadastrar = Airovar B

INSTITUTO
FEDERAL

Sao Paulo

Acesse o0 Suap com sua conta IFSP

1. No menu, abra:
ENSINO >> Planejamento >> Plano Individual de Trabalho

Filtre pela Area de avaliagio desejada

Selecione a aba “Em avaliagao” para listar as
PITs que aguardam aprovacao

Visualize, acionado o icone de lupa, a PIT
gue deseja avaliar

Acione o botao:
Avaliar plano de trabalho e selecione uma opc¢ao:
Validacao e Publicacao: PIT é aprovada e fica visivel para comunidade

: 0 docente pode editar a PIT para ajustes
Cancelamento: a PIT é anulada, permitindo ao docente fazer uma nova

Revisar* Consultar
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3. Revisar - ajustando a PIT

Inicio » Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT)

Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT)

Ana/Periodo: Vigente Professor:
# INiclo Todos v Todos v
= ADMINISTRACAO
& GESTAODE Todos Meus Planos Em Elaboragio/Revigio | Em Avaliago
PESS0AS —
Mostrando 1 Plano Individual de Trabalho Docente (P
Alunos e Professores
T — Apli 0 de 1 selecionados
Caixa de Mensagens Ago: v Aplicar ( ecion:
Comunicador b S - i . . Area Carga Horsria
# Cédige Ano/Periode Verzio Professor Campus pigho= e
Cursos, Matrizes e,
Componentes )] nico » Planos Individusisde Tabalho Docente(PIT) » Planos Individusis ce Trabelho Docente(PIT) drvidusl de Trabalho Docente
Plano Individual de Trabalho Docente

Estatisticas

ETEP

2

>
Relatdrios >
Turmas e Didrios >
b

Despacho

INSTITUTO
FEDERAL

Sao Paulo
Acesse o0 Suap com sua conta IFSP

1. No menu, abra:
ENSINO >> Planejamento >> Plano Individual de Trabalho

2. Selecione a aba “Em Elabora¢ao/Revisdao”
para listar as PITs que aguardam revisao

3. Visualize, acionado o icone de lupa, a PIT
gue deseja revisar

4. Selecione a aba “Tramites” e verifique os
apontamentos da CAAD para realizar os
ajustes

Ao concluir os ajustes acione o botao
“Entregar para avaliagcao”

—

* caso CAAD nado aprove

Cadastrar Aprovar Consultar
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4. Consultar - pesquisando PITs

JuUd
I\-l

sistema unificado de
administragao plblica h L
Primeiro Consultade Avaliagdo de
Acesso / Processos Estéagio
Trocar minha

Usuario:
senha

= X .

Senha:

Acessar

Inicio » Horério Docente

Horario Docente

Autenticagdo Acessodo Catélogo de
de Documento Responsavel telefones

!

Horario Docente

Ano Letivo, Jocente:

sermolvimento: - rubisuap

Campus  Nome Anc  Periodo  Ultimamodificacio Situacio

17/09/2018 15:04 Walidado e Publicado

17/09/2018 15:04 Validado e Publicado

Imprimir | Topo da pégina

INSTITUTO
FEDERAL

Sao Paulo

Acesse o0 Suap

1.

Cadastrar . Aprovar . Revisar* _/-

Cligue no link:
Horario Docente

Faca o filtro desejado para ver os dados e
acione o botao “Pesquisar”

Visualize, acionado o icone de lupa, para ver
as atividades da PIT desejada
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5. Gerenciar - administrando Areas Avaliadora INSTITUTO
FEDERAL
Areas Avaliadoras do Plano Individual de Trabalho Sao Paulo
h Acesse 0 Suap com sua conta IFSP

Descrigio

1. No menu, abra:
ENSINO >> Planejamento >> Cadastros Gerais >> Areas
Avaliadoras

2. Para cadastrar, acione o botao “Adicionar
area Avaliadora do Plano Individual de
Trabalho”

3. Para editar e visualizar, acione os
respectivos icones da Area desejada

Para cadastrar e editar uma Area Avaliadora de seu
campus é necessdrio possuir a permisséo de Cadastrar . Aprovar . Revisar* | . Consultar
Administrador de Diretoria do campus
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5. Gerenciar - adicionando membro da CAAD INS!I'I!I'UTO
FEDERAL

Sao Paulo

Acesse 0 Suap com sua conta IFSP

1. No menu, abra:
ENSINO >> Cadastros Gerais >> Diretorias Académicas >>
e selecione a diretoria de seu campus, acionado o icone
de lupa

Adicionar CAAD EDU

2. Selecione a aba “Outras Atividades”

3. Ao final da tela na area CAAD acione o

botao:
Adicionar CAAD

4. Localize o servidor e acione o botao:
Salvar

Para cadastrar um membro da CAAD é necessadrio
possuir a permissdo de Administrador de Diretoria do Cadastrar . Aprovar . Revisar* _ Consultar

campus ——
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6. Atualizar - cadastrando Tipos de Atividades Docente INS!I'I!I'UTO

FEDERAL

Sao Paulo

Tipos de Atividade Docente © uss

Acesse 0 Suap com sua conta IFSP

# INicio

ES ADMINISTRAGAO

1. No menu, abra:
ENSINO >> Planejamento >> Cadastros Gerais >> Tipos de
Atividade Docente (PIT)

@ CESTAO DEPESSOAS

‘Alunos ¢ Professores
‘Caaastros Gerals

Canxa e Mensagens

CENSOS

Crificados ENEM

‘Comunicador

Cursos, Matrizes e Componentes >
Diplomes e Certificados

2. Para adicionar um tipo acione o botao:
Adicionar Tipo de Atividade Docente

EAD
Estigios Docentes

Eststisticas

3. Para editar um tipo, acione o icone de lapis

Para atualizar os Tipos de Atividades Docente é
necessdrio possuir a permisséo de Coordenador de Cadastrar . Aprovar . Revisar* | Consultar

Atividade Docente Sistémico



